Navod na vypracovanie financného vyuctovania

1. Vyucétovanie vyplite v systéme egrant https://senec.egrant.sk/ - zalozka Zaveretna sprava,
ktorej sucdastou je aj Finanéna sprava - Rekapitulacia opravnenych vydavkov s doloZzenim
uctovnych dokladov.

2. V systéme egrant vyplrite tabulku 1 Prehlad c¢erpania financnych prostriedkov. Polozky v tabulke
su totozné ako schvalené polozky v zmluve — obr.¢.1.
Obrdazok ¢. 1

polozky a sumy podlia zmiuvy, resp. schvaleného rozpottu
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3. Zhromaidite si vSetky uctovné doklady, ktoré suvisia s projektom a ktoré boli hradené
z dotacie. Roztriedte tctovné doklady podla kategérii tak, ako ste ich uviedli do Tabulky 1
(podla bodu 2.; napr. material, cestovné, ndjom atd. ako su schvalené polozky v zmluve, resp.
v rozpocte).

4. Spocitajte sumy Uctovnych dokladov podla jednotlivych kategérii.
Sucty za kategorie v Tabulke ¢. 1 rozliste podla zmluvy o dotdcii a podla toho, ako ste Cerpali
financnych prostriedkov (celé z dotdcie, resp. pouzitie vlastnych a inych zdrojov-granty, 2%,
samosprava, sponzori,...) Ak ste vlastné a iné zdroje necerpali, uvedte Cislo 0. V poslednom
stipci je uvedené erpanie spolu za jednotlivé kategérie — obr. &.2.
Obrdazok ¢.2
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5. Skontrolujte povinni spolutiéast — pocita sa automaticky

6. Nascanujte, resp. odfotte vypis z uétu, kde je uvedeny prijem dotacie na tGéet organizacie
a nasledne cez pridat subor, vlozte do egrantu.

7. Ocislujte doklady nasledovnym spésobom:


https://senec.egrant.sk/

tym istym Cislom ocislujte do pravého horného rohu vietky doklady tykajlce sa tej istej
polozky, akcie (kategérie) podla zmluvy. Priklad: vSetky doklady za ndkup materidlu
oznacte 1, vsetky doklady k cestovnému oznacte 2, doklady k ndjmu 3 atd. tak, ako ste ich
ocislovali v tabulke 1).
prvotny aj druhotny doklad patriaci k sebe nasledne oznacte rovnakym pismenom, pricom
velké pismeno priradte k prvotnému dokladu a malé pismeno k druhotného dokladu —
obr. ¢. 3.

Obrdazok ¢. 3

Priklad:

8. Vyplite tabulku 2 Zoznam uctovnych dokladov - obr. €. 4.

Obrazok ¢. 4

Priklad:
Tab, 2 Zoznam Gétownych dokladov
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Spolu 110000 € 70,00 € 117000 €

9. Naskenujte doklady:

do jedného suboru naskenujte prvotné uctovné doklady v takom poradi, ako ste ich
uviedli v Tab. 2 Zoznam uctovnych dokladov. Do druhého siboru naskenujte druhotné
uctovné doklady (doklady o uhrade prvotnych dokladov) v takom poradi, ako ste ich
uviedli v Tab. 2 Zoznam uctovnych dokladov.

Doklady musia byt naskenované tak, aby boli viditelné vsetky Gidaje na dokladoch (najma
suma_a datum). Origindly musia obsahovat text ,Finanéné prostriedky boli pouZité k
zuctovaniu dotdcie poskytnutej mestom Senec v zmysle zmluvy o dotdcii ¢. XXX“.
Originaly uc¢tovych dokladov si ponechavajte vo svojej Uctovej evidencii tak, aby mohli byt
kedykolvek pristupné nasej kontrole.

vloZte stbory naskenovanych dokladov do egrantu. Po naskenovani sa v systéme objavi
ikona pridania dokumentu. K ikone uvedte kratky popis, co dokument obsahuje —
prvotné doklady, druhotné doklady, atd.



