Mesto Senec zastipené primatorom mesta Ing. Pavlom Kvéalom prijme do pracovného
pomeru na obsadenie pracovnej pozicie:

,,Uétovnik*.
Miesto vykonu prace: Mestsky urad Senec, Lichnerova €. 61, Senec;

Pracovny pomer na dobu ur¢itt na 1 rok s moznostou prediZenia na dobu neur¢itu;
Termin nastupu: 01.07.2023, pripadne dohodou;

Pozadované kvalifikacné a iné predpoklady:
e ukoncené minimalne Uplné stredné vzdelanie v obore ekonomika, ti¢tovnictvo;
znalost’ prislusnej legislativy;
prax v danej oblasti najmenej 3 roky;
prax v Statnej alebo verejnej sprave vyhodou;
bezthonnost’ v zmysle zakona ¢. 552/2003 Z.z.;
praca s PC — Word, Excel, Internet, Outlook na uzivatel'skej urovni;
ovladanie uctovného programu Trimel - vyhodou, nie podmienkou;

Osobnostné predpoklady:
e samostatnost’, preciznost’, doslednost’, zodpovednost’, aktivita;
e komunikativnost’, flexibilita, timova praca, zvladanie stresu;

Napli prace:
Samostatné zabezpecovanie a spracovanie uctovnej agendy pre materské Skoly
v zriad’'ovatel'skej posobnosti mesta ako:
e spracovavanie a uctovanie pokladni¢nych dokladov, cestovnych dokladov, cenin;
e Uctovanie stravnych listkov, bankovych dokladov, odberatel'skych faktur, postovych
poukazok;

e rozuctovavanie doslych a odoslanych faktar;

e zaucCtovavanie miezd, odvodov, tvorba a Cerpanie Socidlneho fondu;

e spracovavanie prijmov a vydavkov na uéte Skolskych jedalni, prijmovych uétoch;

e vypracovavanie a kontrola mesaénych a Stvrtrocnych zostav a vykazov; inventarizacia
majetku;

e vypracovavanie a aktualizovanie smernic na useku Uctovnictva a majetku; archivacia
dokladov

e vykondvanie Stvrtrocnej uzavierky; vykonavanie zakladnej finan¢nej kontroly
finan¢nych operacii,
e priprava a sledovanie Cerpania rozpoctov jednotlivych materskych §kol;

Platové podmienky: 5. platova trieda v zmysle zakona ¢. 553/2003 Z.z. o odmenovani
niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme a ozmene a doplneni
niektorych zékonov v z. n. p. s moznost'ou osobného ohodnotenia a odmien;

Zamestnanecké vyhody a benefity:

Zvysend vymera dovolenky o 1 tyzdeil nad rdmec zdkonnika prace; 2 dni volna
v kalenddrnom roku na regenerdciu v zmysle kolektivnej zmluvy; prispevok na doplnkové
dochodkové poistenie; financny prispevok na stravu v hodnote 4,20 €; odmena pri Zivotnom
jubileu 50, 60 rokov v zmysle kolektivnej zmluvy, 13 a 14. plat v zmysle kolektivnej zmluvy;
po uplynuti zdkonom stanovenej lehoty poskytovanie rekrea¢nych poukazov;



Zoznam pozadovanych dokladov:
e profesijny Struktarovany zivotopis s uvedenim celkovej dosiahnutej praxe vratane
uvedenia kontaktov na overenie si referencii;
o fotokdpia dokladu o vzdelani;
e (Cestné vyhlasenie o pravdivosti vSetkych udajov uvadzanych v Zivotopise;
e suhlas uchédzaca so spracovanim osobnych tdajov v zmysle Zékona ¢. 18/2018 Z. z.
o ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v z.n.p.;

Détum a miesto podania Ziadosti:

Ziadost’ spolu s pozadovanymi dokladmi je potrebné doru¢it do 17.05.2023 osobne do
podatel'ne Mestského uradu, postou na adresu Mestsky urad, Mierové namestie ¢. 8, 903 01
Senec alebo mailom na adresu maczeakovaj@senec.sk.

Mesto Senec si vyhradzuje pravo pozvat’ na osobny pohovor len uchadzacov, ktori na zdklade predlozenych
dokladov spliaju pozadované poziadavky.

Uchadzaci budu na vyberové konanie pozvani elektronickou postou (e-mail).

BliZsie informacie o pracovnom mieste: JUDr. Mgr. Jana Glodzakova, veduca utvaru Skolstva a Sportu,
kontakt: 02/20205515, 0903 052 956, e-mail: glodzakovaj@senec.sk.

Zverejnené dia 03.05.2023
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