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Dodatok ¢. 3 k Organiza¢nému poriadku
Mestského uradu v Senci

Primétor Mesta Senec ako Statutarny organ mesta podla § 13 ods. 4 pism. d) zakona SNR ¢.
369/1990 Zb. 0 obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon o obecnom
zriadeni*) meni a dopliia Organizaény poriadok Mestského tradu v Senci ¢. 1/2023 u¢inny od
01.04.2023 takto:

1. V Clanku 2 ods. (4) pism. e) sa doterajsie znenie nahradza novym textom , ktory znie:
»Spoloény obecny trad, Lichnerova ul. ¢. 93%;

2.V Clanku 2 ods. (4) sa za pism. ) dopiia pism. m) , ktoré znie:
,, m) Utvar projektového riadenia, Lichnerova ul. €. 93¢

3. V Clanku 19 ods. (1), pism. a) sa za bodom 1. dopiiia bod 2., ktory znie: .
» 2. Odborny referent pripravy projektov*;

4. V Clanku 19 sa za ods. (3) dopliia novy ods. (4), ktory znie :
»(4) Odborny referent pripravy projektov vykonava najma nasledujuce ¢innosti:

a)

b)

c)
d)

e)
f)

9)

h)

spolupracuje s projektovym manazérom pri vypracovavani ziadosti na ziskanie nenavratnych
finan¢nych prispevkov z fondov Europskej unie a z inych zdrojov (Statne prostriedky alebo
zdroje roznych nadacii a inych fondov);

spolupracuje pri implementacii schvalenych projektov — tucast na kontrolnych diioch
a rokovaniach tykajucich sa projektov; spolupracuje so stavebnym dozorom

spolupracuje pri zmluvnych zabezpeceniach projektu;

kontroluje dokumentaciu k projektu, dodrziavanie harmonogramu prac, vystupy projektu a ich
akceptaciu zainteresovanymi stranami,

spolupracuje na priprave stratégie rozvoja mesta;

spolupracuje s organmi a organizaciami pri priprave strategickych materialov a pri realizacii
rozvojovych programov a projektov;

spolupracuje pri priprave aktualizacie a vyhodnotenia plnenia Programu hospodarskeho
a socialneho rozvoja mesta Senec;

spolupracuje s osobou poverenou na vykonavanie ¢innosti verejného obstaravania
pri zabezpeCovani ¢innosti suvisiacich s verejnym obstaravanim v ramci projektov;

metodicky usmernuje a spolupracuje s prislusnymi titvarmi mestského uradu a s organizaciami,
ktorych zriad'ovatelom je mesto, pri vypracovani zamerov, priprave a podavani projektov
z externych zdrojov* ;



5.V Clanku 23 ods. (1) pism. a) sa meni, ktory znie:

a)

Veduci utvaru;
1. Referat socidlno-pravnej kurately deti;
2. Referat socialnych veci a klub doéchodcov;
3. Referat terénnej opatrovatel'skej sluzby:
3.1 Opatrovatel’ky v teréne;
3.2 Vodi¢ prepravnej sluzby;
Terénny socialny pracovnik;
Veduci zariadenia opatrovatel'skej sluzby:
5.1 Zdravotna sestra;
5.2 Socidlny pracovnik;
5.3 Opatrovatel’ky Vv zariadeni;
6. Veduci strediska socialnych sluzieb;
6.1 Pokladnik, skladnik;
6.2 Vodi¢ — rozvoz stravy,
6.3 Udrzbar, vodi¢ — rozvoz stravy;
6.4 Pomocna sila, roznasanie stravy;
6.5 Hlavna kucharka;
6.6 Vyucena kucharka;
6.7 Pomocna kucharka.

ok~

6. V ¢&lanku 23 ods. (3) sa za pism., s) dopliia pism. t) ktoré znie:

» t) vykonéva ¢innost’ osobitného prijemcu davok, majetkového opatrovnika, poru¢nika
dietata na zdklade rozhodnutia sudu, opatrovnika osobe zbavenej svojpravnosti na pravne
ukony.

7. 'V ¢lanku 23 ods. (10) sa meni cely text, ktory znie:
,» (10) Veduci zariadenia opatrovatel'skej sluzby

a)
b)

c)
d)
€)
f)
9)

koordinuje a organizuje prevadzku zariadenia opatrovatel'skej sluzby;

zabezpecuje starostlivost’ o zamestnancov zariadenia opatrovatel'skej sluzby a starostlivost
0 technicku Urovei prevadzky zariadenia opatrovatel'skej sluzby;

zodpoveda za plnenie uloh zariadenia opatrovatel'skej sluzby;

zabezpecuje prijem klienta do zariadenia opatrovatel'skej sluzby;

vedie spisovll dokumentaciu klientov zariadenia opatrovatel'skej sluzby;

sleduje uroven vyzivy a hygieny zariadenia opatrovatel'skej sluzby;

zabezpeCuje odborny nacvik odbornych tkonov pri starostlivosti o klientov zariadenia
opatrovatel'skej sluzby;

zabezpecuje komplexné poskytovanie opatrovatel'skej starostlivosti, pomoc pri odkdzanosti na
pomoc inej fyzickej osoby klientom zariadenia opatrovatel'skej sluzby;

podl’a potreby asistuje pri oSetrovatel'skych ukonoch;

zabezpecuje a kontroluje hygienicku starostlivost’ v zariadeni opatrovatel'skej sluzby;
zodpoveda za bezpecnost’ klientov zariadenia opatrovatel'skej sluzby;

vykonava jednoduché rehabilita¢né tikony ako prevenciu spazmov;

m) vykonava a zabezpecuje polohovanie klientov (prevencia dekubitov),



n) sprevadza klienta na nevyhnutné oSetrenie a indikované odborné vysetrenie v zdravotnickom
zariadenti;

0) =zabezpeCuje uschovu cennych veci ahospodarenie s finanénymi prostriedkami klientov
zariadenia opatrovatel'skej sluzby;

p) spolupracuje so zmluvnymi lekarmi a odbornymi lekarmi, zdravotnickymi zariadeniami
a d’alsimi subjektmi pri rieSeni zdravotnych a socidlnych problémov klientov zariadenia
opatrovatel'skej sluzby

q) vypracovava smernice, pravidla, postupy (Standardy, procesy) k hodnoteniu podmienok kvality
poskytovanej socialnej sluzbys;

) vykonava ¢innost’ socidlnej rehabilitacie - podpora samostatnosti, nezavislosti a sebesta¢nosti
klientov rozvojom a nacvikom socidlnych zrucnosti, aktivovanim schopnosti a posiliiovanim
navykov pri sebaobsluhe, pri zdkladnych socialnych aktivitich (zabezpecenie optimalnej
psychickej, zmyslovej, fyzickej, intelektovej a socialnej trovne klientov, rozvoj socialnych
zruénosti) nacvik sebaobsluhy, nacvik Specidlnych komunikaénych zruénosti, nacvik
pouzivania kompenza¢nych pomdcok, nacvik priestorovej orientdcie a samostatného pohybu,
nacvik socidlnej komunikécie.. ., socidlna inkluzia klientov;

S) implementuje metody a techniky bazalnej stimulacie do aktivit realizovanych s klientmi;

t) vedie dokumentaciu a pravidelné zaznamy o dennej ¢innosti klientov;

u) vedie pravidelné zaznamy o zmenach psychického a fyzického stavu klientov;

V) spolupracuje pri organizacii kultirno — spoloc¢enskych a zaujmovych aktivit;

w) zabezpecuje a vykonava estetizaciu zariadenia opatrovatel'skej sluzby;

X) uskuto¢iuje pravidelné stretnutia s klientmi a pisomné zaznamenavanie priebehu a vystupov
stretnuti;

y) vykonava individualne a skupinové rozhovory s klientmi;

z) Studuje odbornt literaturu za uéelom sebarozvoja, sebavzdelavania a skvalitiiovania prace
a zucastnuje sa vzdelavania organizovanych pre instruktorov socidlnej rehabilitacie a ¢innosti,
ktoré stivisia s vykonom prace;

aa) vykonava nakupy pre klientov ZOS;

ab) riadi, organizuje a kontroluje pracu zamestnancov zariadenia a zodpoveda za riadne plnenie ich
uloh;

ac) metodicky usmerfiuje a koordinuje pracovnl ¢innost’ zariadenia;

ad) podava navrhy na systemizaciu pracovnych miest priamo riadenych zamestnancov zariadenia;

ae) zodpoveda za v¢asnost, spravnost’ a komplexnost’ plnenia tloh;

af) podiela sa na tvorbe rozpoétu riadeného zariadenia a kontrolu jeho Cerpania;

ag) pridel'uje pracovné tilohy zamestnancom zariadenia;

ah) hodnoti pracu zamestnancov zariadenia a predklada navrhy na osobné priplatky a odmeny
podriadenym zamestnancom,;

8. V Clanku 23 sa za ods. (19) vklada novy ods. (20), ktory znie:
,»(20) Zdravotna sestra vykonava najmi nasledovné ¢innosti:
a) spolupraca s lekarmi nasich prijimatel'ov socialnej sluzby,
b) zabezpecenie lickov pre prijimatel’'ov socialnej sluzby,

c) davkovanie a podavanie liekov,

d) podavanie a aplikacia roznych foriem lieciv,

e) podavanie subkutannej a intramuskularnej injekcie,

f) vedenie agendy o liekoch a ich podani,

g) objednavanie liekov, urologickych pomécok,

h) odber biologického materialu,

i) planovanie a doprovod prijimatel’'ov socialnej sluzby na odborné vysetrenia,



J) zabezpecenie dopravnej zdravotnej sluzby na vySetrenie,

k) sledovanie a pravidelné meranie fyziologickych funkcii (dokumentacia),

I) sledovanie vylu¢ovania a dokumentacia (mocenie, stolica)

m) pomoc pri Cisteni klientov,

n) osetrenie a prevencia dekubitov,

0) oSetrenie ran,

p) sledovanie hodnoét a odber glykemickych profilov u diabetikov,

q) starostlivost’ o umierajuceho ( kupel na posteli, zvlaStna starostlivost’ o Gstnu
dutinu)

1. Priloha &. 1 sa meni a doplia v sulade s uvedenymi zmenami v &asti ,,Utvar projektového
riadenia a Utvar socialnych sluzieb mesta:

9. Ostatné ustanovenia tejto smernice ostavajii nezmenené.
10. Tento dodatok ¢. 3 k Organiza¢nému poriadku Mestského uradu v Senci ¢. 1/2023
prerokovala dna 19.02.2024 odborova organizacia v zastiipeni predsedni¢kou zavodného

vyboru Evou Mikulaskovou.

11. Tento dodatok ¢. 3 Kk Organizaénému poriadku Mestského uradu v Senci ¢. 1/2023
nadobuda platnost’ diiom jeho podpisania a G€innost’ 01.03.2024.

V Senci, dina 19.2.2024

Ing. Pavol Kval v.r.
primator mesta
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