MESTO SENEC
Mierové namestie €. 8, 903 01 Senec

Nazov normy:

Dodatok ¢. 4 k Organiza¢nému poriadku Mestského aradu v Senci.

Druh normy:
Smernica primatora Mesta Senec ¢. 1/2023

Uéel normy:

Organiza¢ny poriadok Mestského tiradu v Senci upravuje postavenie a posobnost’ Mestského uradu v
Senci, vnutorni organizaciu asystém riadenia Mestského tradu v Senci, vztahy medzi
organizanymi zlozkami Mestského tradu v Senci a obsahovi népln jednotlivych organiza¢nych
zloziek Mestského uradu v Senci.

Oblast’ platnosti:

Smernica je platna pre vSetkych zamestnancov Mesta Senec.

Pocet stran: 10 vratane priloh

Vztah k uZ vydanym vieobecne zdaviznym nariadeniam a internym normdam mesta Senec:

Gestorsky utvar: Schvalil: Datum schvalenia:
Prednostka Mestského tiradu Ing. Pavol Kval 24.06.2024

v Senci primator Mesta Senec Datum tucinnosti:
Referat personalistiky a riadenia 01.07.2024
T'udskych zdrojov




Dodatok ¢. 04 k Organiza¢nému poriadku
Mestského uradu v Senci

Primator Mesta Senec ako Statutarny organ mesta podla § 13 ods. 4 pism. d) zdkona SNR ¢.
369/1990 Zb. o0 obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zdkon o obecnom
zriadeni*) meni a dopliia Organizaény poriadok Mestského tradu v Senci &. 1/2023 G¢inny od
01.07.2023 takto:

1. V ¢&lanku 3 ods. (5) pism. a) sa dopiiia bod 5 :
,» 5. Projektovy manazér mestskej polikliniky*.

2.V ¢&lanku 3 ods. (5) pism. b) sa dopiiia bod 3 :
» 3. Manazér kybernetickej bezpe¢nosti®.

3. Vélanku 4 ods. (1) pism. a) sa vprvej vete dopia text: ..veduca sekretariatu
» a projektovy manazér mestskej polikliniky* su v priamej riadiacej posobnosti primatora.

4. V ¢&lanku 4 ods. (1) pism. b) sa v prvej vete dopiia text: veduci utvaru su priamej riediacej
posobnosti  prednostu, okrem veduceho tlacového ttvaru a veduceho ttvaru informaénych
technologii ,, a manaZzéra kybernetickej bezpecnosti“...

5. V ¢lanku 18 ods. (1) pism. a), bod 3. sa vypusta doterajsi text : ,,Administrator LAN
sieti“.

6. V ¢lanku 18 ods. (5) sa vypusta cely bod.

7. V ¢lanku 22 ods. (1) pism. a) bod 1. sa meni povodny text ,, Asistent vediiceho utvaru;
administrativna praca“ za novy text ,, Referent na iseku stavebného poriadku*.

8. V ¢lanku 22 ods. (1) pism. a) bod. 6. sa meni pdvodny text ,, Referent administracie
priradovania nazvov ulic a stpisnych ¢isiel, administracia vydavania sthlasov pre ucely
cudzineckej policie na novy text ,, Referent administracie prirad’ovania  stpisnych a
orientaénych Cisiel, nazvov ulic a asistent vediceho.“

9. V c¢lanku 22 ods. (3) sa vypusta cely text a nahradza sa novym textom:
» Referent na iseku stavebného poriadku vykoniva nasledovné ¢innosti
Na useku stavebného poriadku v ramci preneseného vykonu Statnej spravy v rozsahu
80% pracovného uviazku:
1. vydava povolenie drobnych stavieb a stavebnych udprav v zmysle stavebného
zakona;



w

vykonava ¢innost’ Statneho stavebného poriadku;

vedie evidenciu o0 vydanych povoleniach;

vykonava cinnosti vSeobecného stavebného uradu na zaklade pridelenia
priamym nadriadenym zamestnancom;

presetruje a vybavuje st’aznosti a opravnené poziadavky obcanov
a pravnickych osob v rozsahu svojej pésobnosti;

vykonava fyzické obhliadky ak si to situdcia vyZaduje;

spolupodiel’a sa na tvorbe resp. aktualizacii vSeobecne zavéiznych nariadeni

mesta a internych predpisov na zverenom useku;
V pripade potreby vykonava administrativne prace utvaru vystavby a ZP,,

10. V ¢lanku 22 ods. (8) sa vypusta cely text a nahradza sa novym textom:
,Referent administracie prirad’ovania supisnych a orientaénych ¢isiel, nazvov ulic a
asistent veduceho vykonava nasledujuce ¢innosti :

a) Na useku registra adries v ramci preneseného vykonu Statnej spravy v rozsahu
40 % pracovného uvizku:
Zapisuje idaje do informaé¢ného systému Register adries:

1.
2.

urcenie/zruSenie supisnych a orientacnych cisiel;
urcenie/zruSenie nazvov ulic a inych verejnych priestranstiev;

b) Ostatné pracovné ¢innosti:

1.
2.

oA

spracovava a zasiela udaje do Statistického registra budov, domov a bytov;
pripravuje navrhy suvisiace s ¢islovanim budov a objektov na izemi mesta, vedie
ich evidenciu;

vydava oznamenie o urceni a zruSeni sipisného a orientacného cisla;

pripravuje navrhy na nové nazvy ulic a verejné priestranstva;

vedie register doslej a odoslanej posty titvaru vystavby a ochrany ZP;
spolupodiel’a sa na tvorbe resp. aktualizacii vSeobecne zavidznych nariadeni
mesta a internych predpisov na zverenom useku;

vykonava administrativne prace titvaru vystavby a ZP; ,,

11. V ¢lanku 28 ods. (1) pism. a) bod 3) sa meni podbod la. na 1b.; a podbod 1b. na 1c.

12. V ¢lanku 28 ods. (1) pism. a) bod 3) sa dopiiia podbod 1a. : 1a) Referiat administrativy
odpadového hospodarstva“.

13.V ¢lanku 28 sa dopia ods. (14) : ,, (14) Referent administrativy odpadového

hospodarstva vykonava najme ¢innosti:

a) Zabezpecuje a realizuje ulohy a povinnosti, ktoré vyplyvaji z platného a uc¢inného
VZN o0 nakladani s komunalnymi odpadmi v silade s platnym a Géinnym VZN
0 miestnych daniach a poplatkoch;

b) zabezpecuje a kontroluje pasportizaciu zbernych nadob na izemi mesta;

C) zabezpecuje funkénost’ systému elektronického oznacenia zbernych nadob -
oznacovanie zbernych nadob RFID ¢ipom a prenos evidencie do informaéného
systému mesta;



14.

15.

16.

d)

e)
f)

)

aktivne sa podiel’a na zabezpecovani systému elektronického oznacovania zbernych
nadob RFID c¢ipom;

vyhodnocuje problémové ¢innosti a navrhuje rieSenia pre ich zlepSenie;

vypracovava navrhy na zlepSenie systému zberu komunalnych odpadov a aplikuje
ich do praxe so suhlasom nadradeného;

vedie evidenciu zbernych nadob a RFID ¢ipov vydanych poplatnikom;

kontroluje funkénost’ RFID ¢ipov v teréne a navrhuje sposob vymeny nefunkénych
RFID cipov;

zodpoveda za proces vydavania zbernych nadob/Cipov az priamo k poplatnikovi -
dovoz novej nadoby/odvoz poskodene;j.

spolupodiel’a sa na tvorbe resp. aktualizacii vSeobecne zaviznych nariadeni mesta
a internych predpisov na zverenom useku.,

Doterajsi Clanok 35 sa oznacuje ako ,,Clanok 37<.

Vnovom Clanku 35 sa dopiiia ndzov ¢lanku, ktory znie: ,, ManaZér Kybernetickej
bezpecnosti «

V novom Clanku 35 sa dopiia bod (1): ,, (1) ManaZér kybernetickej bezpeénosti
vykonava tieto ¢innosti:

a)

b)
c)

d)

f)

9)

h)

riadi a zaist'uje kyberneticku a informac¢nu bezpecnost’ podl’a v§eobecne zaviznych
pravnych predpisov a internych riadiacich aktov,

je zodpovedny za plnenie uloh zamestnavatel’ v oblasti kybernetickej bezpecnosti,
udrziava a aktualizuje bezpe¢nostni dokumentaciu a bezpe¢nostny projekt,
metodicky vedie spravcov informacnych technologii verejnej spravy, gestorov,
informacnych technoldgii verejnej spravy, vlastnikov procesov, vlastnikov aktiv,
veducich zamestnancov a d’alSich zodpovednych zamestnancov,

VvV sucinnosti s ostatnymi  organizanymi  utvarmi zamestnavatel’a analyzuje,
definuje a monitoruje bezpecnostné hrozby a rizika zamestnavatela,

navrhuje opatrenia na zamedzenie alebo minimalizaciu rizik a dopadov hrozieb,
bezpecnostnych udalosti, incidentov, mimoriadnych situicii, monitoruje plnenie
a efektivitu tychto opatreni a vedie evidenciu bezpe¢nostnych incidentov,

predklada odborné stanoviska, analyzy Kk procesom, projektom, zmenam
aostatnym aktivitim majucich vplyv na Kkyberneticki bezpe¢nost’ a informaénu
bezpe¢nost’ zamestnavatel’a,

zabezpecuje pravidelné preskimanie stavu informacnej bezpecnosti a spolupracuje
pri realizacii auditov vykonavanych internymi a externymi subjektmi,

zabezpeCuje Skolenia zamestnancov Vv oblasti kybernetickej bezpecnosti
a spolupracuje pri realizacii auditov vykonavanych internymi a externymi
subjektmi.

Dalej vykonava ¢innosti Administratora LAN siete:
a) konfiguruje a zabezpecuje spravu sietovych aktivnych prvkov (switche, routre,

firewall, AP);



b)

c)
d)

e)

vykonava diagnostiku a odstranovanie porich komunikacie na LAN, MAN a
WAN sieti;

vykonava zapajanie zariadeni do LAN, MAN, WAN siete;

zabezpecuje koncové zariadenia (antivirova ochrana, personal firewall);
vykonava spravu serverov MS Windows, AD, Linux.*

17. V novom ¢lanku 36 sa dopiia nazov ¢lanku : ,,Projektovy manazér mestskej polikliniky*

18. V novom ¢lanku 36 sa dopiiia bod (1) : ,,Projektovy manaZér mestskej polikliniky
vykonava tieto ¢innosti :

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Planovanie a riadenie projektov

a) Definovanie ciel’ov, rozsahu a planov pre rozne projekty zamerané na zlepsenie
zdravotnickych sluzieb vratane infrastruktiry polikliniky,

b) Vytvaranie harmonogramov, rozpoc¢tov a projektovych planov,

c) Sledovanie ariadenie projektov od ich zafiatku aZ po ukondenie, vratane
hodnotenia vysledkov a implementacie potrebnych tprav.

Komunikacia a koordinacia

a) Koordinacia prace medzi roznymi oddeleniami, odbornikmi a externymi
partnermi (napr. dodavatelia, konzultanti),

b) Pravidelna komunikacia s vedenim mesta o stave a progrese jednotlivych
milnikov projektu dostavby novej mestskej polikliniky v Senci,

C) Zabezpeclenie siladu projektu so strategickymi ciel’mi zariadenia a platnymi
pravnymi normami vratane PHSR mesta.

Riadenie zdrojov

a) Pridelovanie ludskych, finanénych a materidlnych zdrojov pre jednotlivé
dielcie etapy projektu,

b) Monitorovanie nakladov a vydavkov s ciel’om dodrzat’ schvaleny rozpocet,

c) Vyhodnocovanie efektivnosti vyuZitia zdrojov a navrhovanie optimaliza¢nych
opatreni,

Rizikovy manazér

a) Identifikacia moznych rizik sivisiacich s projektom a vypracovanie stratégii na
jeho minimalizaciu,

b) Pravidelné sledovanie a hodnotenie rizik pocas celého Zivotného cyklu projektu,

Hodnotenie a sprava dokumentacie

a) Zabezpelenie spravnej dokumentacie a zaznamenanie vSetkych relevantnych
udajov vratane ich zmien sivisiacich s projektom,

b) Vypracovanie pravidelnych sprav a prezentacii pre vedenie zariadenia

Pracovna agenda manaZzéra existujuceho zdravotného strediska pod vedenim mesta

Zabezpecenie spravovania objektu Polikliniky cez sprostredkovanie a zabezpecenie

sluzieb sucasnym najomcom v objekte vratane riadenia chodu doterajSieho

zdravotnickeho zariadenia v meste v zastipeni vlastnika objektu Polikliniky -

Mesta Senec, komunikacia s jednotlivymi najomcami v objekte; pripadne s novymi

zaujemcami o preniajom ambulantnych priestorov nielen v ramci doterajSieho

zariadenia ale aj vyhPadovo pre ambulantné priestory v novej budove polikliniky

.....

zdravotnej starostlivosti pre obyvatel’ov mesta; ,,



19. Priloha €. 1sa meni a dopliia v stlade s uvedenymi zmenami v Casti: ,,Primator* ; V Casti
,LUtvar vystavby aochrany zivotného prostredia®; v casti ,, Utvar  informaénych
technologii*; a v Casti,, Utvar verejnej zelene, drzby a Cistenie mesta“.

20. Ostatné ustanovenia tejto smernice ostavaji nezmenené.

21. Tento dodatok k Organiza¢nému poriadku Mestského tradu v Senci ¢. 4/2024 prerokovala
dna 24.06.2024 odborova organizacia v zastipeni predsedni¢kou zavodného vyboru Evou
MikulaSkovou.

22. Tento dodatok k Organiza¢nému poriadku Mestského tradu v Senci ¢. 1/2023 nadobuda
platnost’ dilom jeho podpisania a u¢innost’ 01.07.2024.

V Senci, dia 27.06.2024

Ing. Pavol Kval v.r.
primator mesta
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