
                                                                                                                                 

            M E S T O       S E N E C 

               Mierové námestie č. 8, 903 01 Senec 
 

 

 

 

 

Názov normy: 

Dodatok č. 5 k Organizačnému poriadku Mestského úradu v Senci. 

 

 

Druh normy: 

Smernica primátora Mesta Senec č. 1/2023 

 

 

 

Účel normy: 

Organizačný poriadok Mestského úradu v Senci upravuje postavenie a pôsobnosť Mestského úradu v 

Senci, vnútornú organizáciu a systém riadenia Mestského úradu v Senci, vzťahy medzi organizačnými 

zložkami Mestského úradu v Senci a obsahovú náplň jednotlivých organizačných zložiek Mestského 

úradu v Senci.  

 

 

 

Oblasť platnosti: 

Smernica je platná pre všetkých zamestnancov Mesta Senec. 

 

Počet strán: 4 vrátane príloh                                                                  

 

Vzťah k už vydaným všeobecne záväzným nariadeniam a interným normám mesta Senec: 

 

 

Gestorský útvar: 

Prednostka Mestského úradu 

v Senci  

 

Referát personalistiky a riadenia 

ľudských zdrojov 

  

Schválil: 

Ing. Pavol Kvál 

primátor Mesta Senec 

Dátum schválenia: 

29.01.2025 

 

Dátum účinnosti: 

01.02.2025 
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Dodatok č. 05 k Organizačnému poriadku 

Mestského úradu v Senci 

 

 

Primátor Mesta Senec ako štatutárny orgán mesta podľa § 13 ods. 4 písm. d) zákona SNR č. 369/1990 

Zb. o obecnom zriadení v znení neskorších predpisov (ďalej len „zákon o obecnom zriadení“) mení a 

dopĺňa Organizačný poriadok Mestského úradu v Senci č. 1/2023 účinný od 01.04.2023 takto: 

 

1. V článku 3 ods. (4) sa v tretej vete vypúšťa „ PR manažér“.  

 

2. V článku 3 ods. (5) písm. b) sa dopĺňa bod 4 : 

            „ 4. Referent  príprav a organizácie mestských podujatí“.  

 

3. V článku 3 ods. (5) písm. e) sa vypúšťa bod 2 : 

      „ 2. PR manažér“. 

 

4. V článku 3 ods. (5) písm. e) sa ods. 3. až  5. označujú ako ods. 2. až 4. 

 

5. V článku 15 ods. (1) písm. a) bod 2. sa vypúšťa  „2. PR manažér“.  

 

6. V článku 15 ods. (1) písm. a) sa bod 3. a 4. označujú ako bod 2. až 3. 

 

7. V článku 15  sa vypúšťa celý bod (4). 

 

8. V článku 15 sa odst. 5 až 6 označuje ako 4. až 5. 

 

9. V Novom článku 37 sa dopĺňa text:  „ Referent príprav a organizácie mestských podujatí 

(1) Referent príprav a organizovania mestských podujatí vykonáva tieto činnosti: 

a) Spolupodieľa sa na príprave plánov mestom organizovaných kultúrno-spoločenských 

podujatí na príslušný kalendárny rok, 

b) Zabezpečuje prípravu, organizáciu vrátane realizácie  kultúrno-spoločenských  podujatí, 

aktivít v súlade so schváleným plánom; 

c) podieľa sa na obsahovej príprave a vydávaní propagačných materiálov mesta; 

d) pripravuje prezentačné a informatívne  materiály, 

e) podieľa sa na príprave obsahovej a vizuálnej stránky prezentácii a propagácii kultúrnych 

a spoločných podujatí v meste, 

f) vytvára  Reels z podujatí, 

g) koordinuje aktivity spojené s plánovaním, realizáciou a údržbou cykloturistických trás 

na území mesta Senec, 

h) spolupracuje na obsahu statusov, príspevkov mesta na sociálnych sieťach, 
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i) komunikuje a spolupracuje s externými partnermi,  

j) koordinuje aplikáciu „Som Senec“.                                              

k) zúčastňuje sa na podujatiach a zabezpečuje reportážne podklady (fotografické 

a faktografické), 

l) zabezpečuje organizačné a administratívne záležitosti týkajúce sa príslušnej pracovnej 

agendy. „ 

 

10. Článok 37 sa označuje ako článok 38.  

 

11. Príloha č. 1 sa mení a dopĺňa v súlade s uvedenými zmenami v časti: „Zástupca primátora“.

  

12. Ostatné ustanovenia tejto smernice ostávajú nezmenené. 

 

13. Tento dodatok k Organizačnému poriadku Mestského úradu v Senci č. 5/2024 prerokovala 

dňa 29.01.2025 odborová organizácia v zastúpení predsedníčkou závodného výboru Evou 

Mikuláškovou. 

 

14. Tento dodatok k Organizačnému poriadku Mestského úradu v Senci č. 1/2023 nadobúda 

platnosť dňom jeho podpísania a účinnosť 01.02.2025. 

 

 

 

 

 

 

 

     V Senci, dňa 29.01.2025 

 

 

 

         Ing. Pavol Kvál v.r. 

                            primátor mesta 
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Primátor 

Prednosta 

mestského úradu 

Útvar verejnej 

zelene, údržby 

a čistenia mesta 

Útvar výstavby 

a ochrany  ŽP 

Útvar 

sociálnych 

služieb mesta 

                                

Útvar  stratégie 

a rozvoja  mesta 

                               

Útvar právny 

a správy majetku 

 

Útvar všeobecnej 

a vnútornej správy 

                              

Hlavný kontrolór 

 

Zástupca primátora 

Mestské 

zastupiteľstvo 

Referent služieb 

mesta a podateľne 

 

Referent evidencie 

obyvateľstva 

Tlačový útvar 

Útvar informačných 

technológií 

Splnomocnenec                     

pre národnostné komunity, 

cezhraničnú spoluprácu        

a FP EU a iných verejných 

zdrojov 
Referent útvaru HK 

 

 

Útvar  

projektového riadenia 

Spoločný 

obecný úrad 
Útvar  

ekonomiky 

mesta 

 

                              

Útvar 

školstva         

a športu 

                              

Referent  VO  a 

legislatívy 

Referent 

personalistiky a 

RĽZ 

                              

Referent podateľne 

a evidencie  

obyvateľstva 

 

Matrikár 

 

Vedúci  sekretariátu 

Sekretárka 

Prevádzka mestskej 

chaty Olympic 

  

Prevádzkar  mestskej 

chaty Olympic 

 

Zástupca prevádzkara 

mestskej chaty 

Olympic 

                                 

1 1 1 1 2 2 

Sekretariát primátora, 

zástupcu primátora 

a prednostu úradu 

                                 

Referent CO, 

krízového riadenia 

a hosp. mobil. 

     Mestská polícia  

Manažér 

kybernetickej 

bezpečnosti 

1 

Projektový manažér 

mestskej polikliniky 

1 

 

1 

 
2 

Referent prípravy 

a organizácie  

mestských podujatí 

1 

1 

1 

3 

1 

1 1 

1 

6 

1 

PR manažér 
1 

Príloha č. 1 

 


