MESTO SENEC
Mierové namestie ¢. 8, 903 01 Senec

Nazov normy:

Dodatok €. 2 k Organiza¢nému poriadku Mestského dradu v Senci.

Druh normy:
Smernica primatora Mesta Senec ¢. 1/2023

Uéel normy:

Organiza¢ny poriadok Mestského uradu v Senci upravuje postavenie a pésobnost’ Mestského
uradu v Senci, vnutorni organizaciu a systém riadenia Mestského uradu v Senci, vzt'ahy medzi
organiza¢nymi zlozkami Mestského uradu v Senci aobsahovi napln jednotlivych
organiza¢nych zloziek Mestského uradu v Senci.

Oblast’ platnosti:

Smernica je platna pre vSetkych zamestnancov Mesta Senec.

Pocet stran: 10 vratane priloh

Vztah k uZ vydanym vieobecne zdaviznym nariadeniam a internym normdam mesta Senec:

Gestorsky utvar: Schvalil: Datum schvalenia:
Prednostka Mestského tiradu | Ing. Pavol Kval 27.09.2023

v Senci primator Mesta Senec Datum ucinnosti:
Referat personalistiky 01.10.2023

a riadenia l'udskych zdrojov




Dodatok €. 2 k Organiza¢nému poriadku
Mestského uradu v Senci

Primator Mesta Senec ako Statutarny organ mesta podl'a § 13 ods. 4 pism. d) zdkona SNR ¢.
369/1990 Zb. 0 obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon o obecnom
zriadeni*) meni a dopliia Organizaény poriadok Mestského tradu v Senci ¢. 1/2023 u¢inny od
01.04.2023 takto:

1. V Clanku 3 ods. (4) sa za slova ,redaktor mestskych novin® pripdjaju tieto slova ,,a
socialnych sieti®.

2. VClanku 3 ods. (4) sa za slovo ,Gétovnik* dopliaju slova ,socidlny pracovnik,
administrator LAN siete, koordinator investicnych zdmerov mesta‘®.

3. V Clanku 17 ods. (1), pism. a) bode 1. sa na konci vety vkladajii nové slova ,.a socialnych
sieti®.

4. V Clanku 17 ods. (2) pism. b) bol 11. sa vypusta.

5. V Clanku 17 ods. (3) sa za slovéa ,,Redaktor mestskych novin® pripajaju tieto slova ,,a
socialnych sieti®.

6. V Clanku 18 ods. (1), pism. a) sa dopiitia novy bod 3, ktory znie:
,.3. Administrator LAN siete.*

7.V Clanku 18 sa za ods. (4) dopliia novy ods. (5), ktory znie:
»(5) Administrator LAN siete vykonava najméa nasledovné ¢innosti

a) konfiguruje a zabezpecuje spravu sietovych aktivnych prvkov (switche, routre,
firewall, AP);

b) vykonava diagnostiku a odstraiovanie poruch komunikacie na LAN, MAN a
WAN sieti;

c) vykonava zapajanie zariadeni do LAN, MAN, WAN siete;

d) zabezpecuje koncové zariadenia (antivirova ochrana, personal firewall);

) e) vykonava spravu serverov MS Windows, AD, Linux.*
8. 'V Clanku 22 ods. (1) v pism. a) sa dopliia novy bod 10., ktory znie:
,»10. Koordinator investi¢nych zamerov mesta.*
9. V Clanku 22 sa za ods. (11) dopiia novy ods. (12), ktory znie:
»(12) Koordinator investiénych zamerov mesta vykonava najmu nasledovné ¢innosti

a) koordinuje investicné zamery mesta Senec medzi Utvarmi, najmé s utvarom
projektového riadenia;

b) pripravuje a zabezpecuje realizacie stavieb investi¢ného charakteru;

C) zabezpeCuje technicky dozor nad stavbami a kompletntl inziniersku ¢innost’ pre
vSetky druhy stavieb, ktorych investorom je mesto Senec (kontrola, preberanie,
evidencia prac a zarad’ovanie do majetku mesta);

d) zabezpecuje vytyCovanie a zakresy inzinierskych sieti;

e) pripravuje podklady pre verejné obstaravanie pre zakazky z nizkou hodnotou
zabezpecujuce obstaranie a vyber zhotovitela diela;

f) koordinuje a kontroluje dodavatel'ov stavebnych prac;



9)

riesi vzniknuté problémy pocas realizacie vratane stretov zdujmov organizacii
V priestore staveniska.*

10. V Clanku 23 ods. (1) v pism. a) sa za bod 4. vklada novy bod 5., ktory znie:
,»9. Socialny pracovnik*.

11. V Clanku 23 sa doterajsie body 5. a 6. meniana 6. a 7.

12. V Clanku 23 za ods. (8) dopiia novy ods. (9), ktory znie:

,»(9) Socialny pracovnik vykonava najma tieto ¢innosti

13.
14.

15.

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
)

k)
)

zodpoveda za plnenie povinnosti poskytovatel'a socidlnej sluzby v zmysle zakona
¢. 448/2008 Z.z. o socialnych sluzbach... v zneni neskorsich predpisov;
zodpovedd za planovanie poskytovania socidlnej sluzby podla individualnych
potrieb, schopnosti a ciel'ov prijimatel’a socidlnej sluzby;

spraciva individualne plany prijimatel'ov socialnej sluzby podl'a individualnych
potrieb, schopnosti a cielov klientov;

pripravuje zmluvy a dodatky zmlav s prijimatel'mi socialnej sluzby a inymi
osobami;

zicastiuje sa na rozhodovacom procese v zariadeni, na procese prijimania
prijimatel'mi socidlnej sluzby do zariadenia;

poskytuje zakladné aj Specializované socidlne poradenstvo prijimatel'om socialnej
sluzby;

realizuje zaujmovu ¢innost’ pre prijimatel'om socialnej sluzby zariadenia;
spolupracuje pri pripravovani internych smernic;

komunikuje so Statnymi a verejnymi inStitliciami,

pracuje v informaénom systéme socialnych sluzieb — IS SoS (doplia evidenciu
prijimatel'ov Ziadatel'ov a Ziadatel'ov ZOS;

vykonéva €innosti opatrovnika osobe zbavenej spdsobilosti na pravne ukony;
zabezpecuje uschovu cennych veci a hospodarenie s finanénymi prostriedkami
klientov ZOS.*

V Clanku 23 sa doterajsie ods. (9) az (18) menia na (10) az (19).

V Clanku 25 ods. (1) pism. a) sa dopiiia novy bod 4., ktory znie:

,4. Referat pre pravnu agendu a spravu majetku®.

V Clanku 25 sa za ods. (5) dopliiia novy ods. (6), ktory znie:

,»(6) Referat pre pravnu agendu a spravu majetku vykonava najmé nasledovné ¢innosti

a)

Na tseku spravy majetku mesta

1. zabezpecuje majetko-pravne vysporiadanie pozemkov, ktoré su vo vlastnictve
mesta a Vv uzivani inych osob;

2. spolupracuje s organmi Statnej spravy (kataster nehnutel’nosti, okresny urad,
SPF..);

3. zabezpecuje delimitaciu majetku $tatu na mesto;

4. vedie komplexnu agendu v oblasti prevodu nehnutelného majetku, prengjmu a
vypozicky hnutelnych, nehnutelnych veci, nadoblidania nehnutel'ného
majetku a infrastruktary do majetku mesta, a to najméa pripravuje podklady pre
komisie pri MsZ, MsR a MsZ, vypracovava kipno-predajné zmluvy, darovacie



zmluvy, zamenné zmluvy, najomné zmluvy, vedie ich evidenciu a zabezpecuje
ich zverejiovanie na webovom sidle mesta v zmysle platného zdkona
0 slobodnom pristupe k informaciam a vklad do katastra nehnutel'nosti;

5. zabezpeCuje mimosudne a sudne vymadhanie dlzného ndjomného a dlznych
uhrad za sluzby spojené s uzivanim predmetu najmu.

b) Na useku pravnej agendy

1. poskytuje pravnu pomoc vSetkym Gtvarom mestského tradu;

2.vypracovava navrhy zalob na sud, ich zmenu ako i spét'vzatie;

3.vypracovdva ndvrhy na zmierovacie konania, ako aj ndvrhy na predbezné
opatrenia;

4.vypracovava navrhy riadnych a mimoriadnych opravnych prostriedkov proti
rozhodnutiam stdov;

5. zastupuje mesto v sudnych sporoch;

6. vypracovdva navrhy na preskiimanie zdkonnosti rozhodnuti orgdnov verejnej
spravy;

7.vypracovadva odborné stanoviskd k navrhom pravnych noriem, zdkonov,
vSeobecne zaviznych nariadeni mesta a vnutornych organiza¢nych predpisov;

8. zastreSuje pravnu stranku agendy tykajucej sa vymdhania pohl'addvok mesta
(t.j. uplatnuje zalozné prava na hnutel'né veci, nehnutelné veci a pohl'adavky
datiovych subjektov; pripravuje podklady k exekuénym konaniam).

c) Na tseku st'aznosti, peticii a priestupkov
1. vybavuje staznosti a peticie, a to najma

la. prijima st'aznosti, peticie a podnety od fyzickych a pravnickych o0sob;

1b. presetruje a vybavuje podania fyzickych a pravnickych osob v sulade
S platnou legislativou;

1c. kontroluje realizdciu opatreni aloh vyplyvajlcich z preSetrovania
a vybavovania staznosti, peticii a podnetov;

1d. spracovava centralnu evidenciu staznosti;

2. vybavuje agendu priestupkov v podmienkach samospravy, a to najma

2a. prejednava priestupky fyzickych osdb a spravnych deliktov pravnickych
a fyzickych osdb opravnenych na podnikanie a vyhotovuje zdpisnice
Z priestupkového konania;

2b. prejednava priestupky fyzickych osob a spravnych deliktov pravnickych
a fyzickych o0s6b opravnenych na podnikanie na tuseku spolo¢ného
obecného uradu;

2c.spolupracuje s odbornymi referatmi pri prejednavani priestupkov a ukladani
sankcii;

2d. vedie evidenciu priestupkov podla platnej legislativy;

2e. zabezpecuje vykon pravoplatnych rozhodnuti v priestupkovom konani;

2f. spracovava navrh na exekuc¢né konanie z pravoplatnych rozhodnuti;

2g. zabezpecuje administrativne ukony v priestupkovom konani.*

16. Priloha ¢. 1 sa meni a dopiiia v stlade s uvedenymi zmenami v asti ,, Tlaovy utvar®,
V Casti ,,Utvar informaénych technologii, v Casti ,,Utvar projektového riadenia®, v Casti
,Utvar vystavby a ochrany ZP* v ¢asti ,,Utvar socialnych sluzieb mesta“, v ¢asti ,,Utvar

pravny a spravy majetku®.

17. Ostatné ustanovenia tejto smernice ostdvaji nezmenené.



18. Tento dodatok k Organizaénému poriadku Mestského tiradu v Senci ¢. 1/2023 prerokovala
dna 27.09.2023 odborova organizacia v zastipeni predsednickou zavodného vyboru Evou
MikulaSkovou.

19. Tento dodatok k Organizaénému poriadku Mestského tradu v Senci ¢. 1/2023 nadobuda
platnost’ diiom jeho podpisania a G¢innost’ 01.10.2023.
V Senci, dia 27.09.2023

Ing. Pavol Kval v.r.
primator mesta



utvaruVeduci
utvaru

Hovorca mesta/$éfredaktor

Redaktor mestskych
novin a socialnych
sieti




Veduci

~

-

Administrator IS

-~

&

Datovy analytik

Ve

-

Administrator LAN
siete




Veduci utvaru

Projektovy manazér




Veduci Utvaru

Asistent veduceho utvaru;

administracia pisomnosti
itvari:

Referent dopravy

3 . ( Referent ochrany Zivotného
a reklamnych tabul

prostredia

, vos ) Referent ochrany Zivotného
Referent vykonu Statneho | I rostredia a investiéne
stavebného dohladu nad P )
” &)

, ystavby mesta
MK, rozkopavky; a zber Vystavby
Udajov o stavbach v meste

Referent investicnej vystavb
mesta

J
e

Referent pre verejné
osvetlenie a technickud —
udrzbu mestskych
komunikacii

-
Referent investi¢nej

vystavby a vodnych stavieb

J \

Referent administracie priradovania nazvov ulic
——| asUpisnych Cisiel, administracia vydavania
suhlasov pre ucely cudzineckej policie

Koordinator investi¢nych
zamerov mesta




Veduci

Utvaru

Stredisko socidlnych
sluzieb
|

Zariadenie
opatrovatelskej
sluzby

P
RN Veddci zariadenia ”
\

‘Vedﬂci strediska ]

~
Pokladnik,

skladnik

Socialny pracovnik

¥

J L

Vodi¢ — rozvoz

-

pravnej kurately d

eti

a8

Udrzbar, vodi¢ —
rozvoz stravy

J

veci a klub
dAchodeov

Pomocna sila,
roznasanie stravy

stravy [ Referent sociélno-

Referent socidlnych

sgels

Opatrovatel v zariadeni

Opatrovatel v
teréne

Hlavna kucharka I— ( Referent terénnej
/ opatrovatelskej
N sluzby
- Vyucena kucharka \
J
N\
‘ Pomocna kucharka ( Terénny socialny
/ pracovnik

g

Vodic¢ prepravnej
sluzby




Veduci Utvaru

-
Referent pre pravnu

agendu

&

-

Referent pre pravnu
agendu a spravu

majetku mesta

-
Referent spravy

majetku

\

Referent evidencie
majetku a SFRB

L B B




