OBEC MOST PRI BRATISLAVE
Obecny urad, Bratislavska 96/98, 900 46 Most pri Bratislave

Oznamenie o vo’'nom pracovnom mieste
na pracovnu poziciu:
referent/tka pre spravu registratury, podatel’ne a sekretariatu.

Miesto prace: Obecny urad, Bratislavska 96/98, 900 46 Obec Most pri Bratislave

Predpokladany termin nastupu: ihned, prip. dohodou
Pracovny pomer na dobu ur¢iti, pocas zastupovania dlhodobej PN

Plat: Platové podmienky upravuje zakon 553/2003 Z.z. o odmenovani niektorych
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych
zakonov (779 — 936 Eur + osobny priplatok po skisobnej dobe)

Ramcova napli prace:
1. prijem, evidencia a odosielanie elektronickych a neelektronickych zasielok
2. spréva registratary, archivacia spisov
3. sekretariat

Kvalifika¢né predpoklady:
1. Ukonc¢ené minimalne tplné stredné vzdelanie - maturita

Iné predpoklady:
1. Aktivna praca s PC (Word, Excel, Internet)
2. Bezuhonnost, spol'ahlivost’ a zdujem o rozvoj odbornych vedomosti
3. Organizacné a komunika¢né schopnosti, prijemné vystupovanie
4. Prax vo verejnej sprave vitana

Pozadované doklady:

1. Pisomna Ziadost’ o prijatie do zamestnania
Profesijny Struktirovany zivotopis s uvedenim telefonického a pisomného kontaktu
Overend kopia dokladu o dosiahnutom najvys$Som vzdelani
Cestné vyhlasenie o bezahonnosti
Pisomny sthlas uchadzaa na pouzitie osobnych tdajov pre potreby vyberového
konania v zmysle zakona ¢. 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych udajov a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov.

ol

Ziadost' s pozadovanymi dokladmi je potrebné zaslat’ na adresu: Obec Most pri Bratislave,
Bratislavska 96/98, 900 46 Most pri Bratislave, alebo dorucit’ osobne do podatel'ne obecného
uradu pocas strankovych hodin.

Kontaktna osoba: Iveta Kvasnicova 0911 372 012, kvasnicova@mostpribratislave.sk

Mgr. Katarina Rentkova, PhD.
Starostka obce
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