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Dodatok ¢. 8 k Organiza¢nému poriadku
Mestského uradu v Senci

Primétor Mesta Senec ako Statutarny organ mesta podl'a § 13 ods. 4 pism. d) zakona SNR ¢.
369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zdkon o obecnom
zriadeni*) meni a dopliia Organizaény poriadok Mestského tradu v Senci ¢. 1/2023 Géinny od
01.04.2023 v zneni dodatkov €. 1. az 7. takto:

1. V &anku 17 ods. (14) pism. a) sa dopiiia novy bod 2.), ktory znie:
,» 2) Grafik mesta Senec.*

2. V &lanku 17 sa dopliiia ods. (4), ktory znie:
» (4) Grafik mesta Senec vykonava najma tieto ¢innosti:
Na useku vydavania Mestskych novin Sencan:
Tvorba grafickych materidlov pre mesto Senec:
1. tvorba plagatov, pozvanok, bannerov, billboardov a inych vizualov pre akcie mesta
Senec (napr. Senecké leto, Viano¢né trhy, Sportové a kultirne podujatia);
2. priprava grafickych vystupov pre socialne siete, web a interné komunikacné
kanaly mesta;
3. grafické spracovanie dokumentov, oznamov, kampani, infografik a informa¢nych
tabul’.
Sprava a tvorba webstranok mesta vo WordPresse
1. tvorba novych podstranok, grafickych prvkov a vizualnych komponentov na
webovej stranke senec.sk;
2. pravidelna aktualizicia obsahu: texty, bannery, galérie, dokumenty, oznamy,
podujatia;
3. technickd a vizualna GidrZzba webu (kontrola funk¢nosti, responzivity, spravneho
zobrazovania);
4. optimalizacia obsahu pre pouzivatel'ov a zakladné¢ SEO upravy.
5. navrh a implementacia grafickych prvkov pre mestské kampane na webe.
6. tvorba samostatnych webstranok pre podujatia.
Mestské noviny Sencan
1. grafickd Uprava, zalomenie a vizudlna priprava mesacnika (zastup do redakcie).
2. spolupréca s redakciou pri priprave clankov, fotografii a vizualneho obsahu.
Vyhoda: tvorba videi pre mesto Senec
1. priprava video obsahu pre socidlne siete, web a mestské projekty;
2. natacanie reportazi, kratkych zostrihov, teaserov a informaénych videi o diani
Vv meste;
3. strih videa, Gprava zvuku, titulkovanie, pridanie grafickych prvkov a animacii.
4. tvorba video archivu mesta.
Jednotnd vizudlna identita mesta Senec
1. dodrziavanie grafického manudlu mesta a metodické vedenie ostatnych
zamestnancov, ktori s vizudlmi pracuju;
2. priprava a aktualizacia Sablon (prezentacie, hlavickové papiere, certifikaty,
tlacoviny);



3. dohl'ad nad jednotnostou vizualov mestskych organizacii.
Priprava materidlov pre tla¢

1. kompletna DTP priprava vystupov.
Podpora mestskych projektov

1. grafické spracovanie nasteniek, tabul’, oznaceni investi¢nych projektov,
eurofondovych projektov, vizualizacii a propagacnych materialov;

2. tvorba map, orienta¢nych systémov, vizualizacnych ndhl'adov a infografik.

Spoluprdaca s oddeleniami Mestského uradu Senec

1. spolupréca s utvarmi mesta Senec;

2. konzultovanie grafickych a vizualnych poziadaviek;

3. poskytovanie odborného poradenstva v oblasti vizualnej komunikacie.

Ostatné pracovné ¢innosti:

1. ziskava a poskytuje informacie za Mestsky urad kronikarovi mesta v zmysle
schvaleného Vseobecne zavdzného nariadenia mesta o kronike mesta Senec a o
dokumentacii sucasnosti;

2. pripravuje podklady pre rozne propagacné publikacie;

3. zabezpecuje vSetky ulohy suvisiace s agendou tajomnika redak¢énej rady
Mestskych novin Sencan;

4. zastupuje tlacového hovorcu pocas jeho nepritomnosti;

spolupracuje so splnomocnencom pre narodnostné komunity, cezhrani¢na
spolupracu a finanéné prostriedky EU a inych verejnych zdrojov na komunikacii
s partnerskymi mestami v mad’arskom jazyku.*
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3. V ¢lanku 22 ods. (5) sa meni cely text , ktory znie:
» (5) Referat ochrany Zivotného prostredia a investi¢nej vystavby mesta vykonava najma
nasledovné ¢innosti:
A. Zamestnanec vykondva pracovné Cinnosti preneseného vykonu Stdtnej sprdvy na
useku ochrany ovzdusia v rozsahu 40% pracovného uvizku:
zabezpecuje vykon Statnej spravy pre malé zdroje znecist'ovania ovzdusia (MZZO);
pripravuje stanoviska k povol'ovaniu stavieb MZZO;
kontroluje dodrziavanie povinnosti prevadzkovatelov MZZO;
navrhuje opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov;
uklada pokuty za porusenie povinnosti prevadzkovatel'om MZZO;
nariad’uje odstavenie MZZO alebo obmedzenie jeho prevadzky;
dava suhlas na zmeny pouZzivanych paliv a surovin MZZO;
pripravuje rozhodnutia o poplatku za znecistovanie ovzdusia PO a FO opravnenymi
na podnikanie, prevadzkujacich MZZO;

9. pripravuje rozhodnutia o ulozeni pokuty za nesplnenie povinnosti oznamovania
udajov a rozhodnuti mesta;

10. prijima ozndmenia prevadzkovatel'ov MZZO o spotrebe paliv a surovin a d’alSich
udajoch pre zistenie mnozstva Skodlivosti znecistujucich latok vypustenych do
ovzdusia za uplynuly rok.

B. Zamestnanec vykondva pracovné ¢innosti origindlnych kompetencii mesta
na useku ochrany ovzdusia:

1. zabezpecuje ochranu Zivotného prostredia na tiseku ochrany ovzdusSia;
spolupodiel’a sa na vypracovani ziadosti o poskytnutie NFP v ramci OP Zivotné
prostredie;

3. participuje na stanoviskach mesta k zamerom podliehajicim vplyvov na ZP (EIA)
v oblasti ochrany ovzdusia;

4. riesi staznost’ obanov v oblasti nadmerného hluku a vibracii;
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5.

vypracovava Statistické hlasenia.

C. Zamestnanec vykondva pracovné Cinnosti preneseného vykonu Stdtnej sprdvy na
useku ochrany prirody a krajiny v rozsahu 50% pracovného uvizku:

1.
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vydava rozhodnutia (suhlasy a nesuhlasy) na vyrub drevin vratane uloZenia
nahradnej vysadby za vyrubané dreviny resp. zaplatenia financnej nadhrady;

uklada opatrenia na ozdravenie drevin a prijimanie ohldseni o vyruboch drevin;
vydéva vyjadrenia na vyruby cestnej zelene a vyruby v ochrannych pasmach sieti;
vykonava kontrolnu ¢innost’ zabezpecenia ndhradnej vysadby;

obstarava a schval'uje dokument miestneho izemného systému ekologickej stability
a dokument starostlivosti o dreviny;

vykonava Statny dozor vo veciach, v ktorych vykonava Statnu spravu,

vydava vSeobecne zavdzné nariadenie, ktorym ustanovuje podrobnosti o ochrane
drevin, ktoré st sucastou verejnej zelene;

D. Zamestnanec vykondva pracovné cinnosti origindlnych kompetencii mesta
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na useku ochrany prirody a krajiny:
vybavuje povolenie dotknutych organov a organizacii k projektom verejnej zelene;
pripravuje odborné stanoviska v oblasti izemnej ochrany prirody a krajiny;
priebezne aktualizuje portal T-mapy, Pasport zelene mesta Senec;
zabezpecCuje dodrziavanie povinnosti vyplyvajucich =z pravnych predpisov
o prevencii a manazmente introdukcie a Sirenia invaznych druhov na uzemi mesta
Senec.

E. Na useku investic¢nej vystavby:

1.

2.

3.

zabezpecCuje komplexnll inziniersku ¢innost' (1zemné a stavebné konanie) pre
mestské stavby, vratane technického dozoru;

pripravuje podklady pre verejné obstaravanie pre zdkazky s nizkou hodnotou
zabezpecujuce obstaranie a vyber zhotovitel'a diela;

zabezpecuje podklady pre vydanie kolauda¢ného rozhodnutia investi¢nych zdmerov
mesta.

V ¢lanku 28 ods. (1) pism. a) sa vypusta bod. 1.: ,,1. Referent ochrany a tvorby
verejnej zelene,” nasledne bod 1a sa upravuje a oznacuje ako bod 1. Zahradnici“.

V €lanku 28 ods. (2) sa meni bod (2) ktory znie:
» Veduci utvaru verejnej zelene, idrzby a Cistoty mesta okrem uloh uvedenych v CL. 8
organizacného poriadku Mestského uradu v Senci ¢. 1/2023

1.1
a)
b)
©)
d)
¢)
f)

g)
h)

zabezpecuje prace v oblasti tvorby a ochrany verejnej zelene:
Upravy a udrzby vzrastlej zelene stromov a krov;
vyruby suchych stromov a stromov na zaklade pravoplatnych povoleni;
chemickej ochrany proti Zivo€isnym a rastlinnym Skodcom (postrekovanie);
jarné a jesenné oSetrenie travnatych ploch (hrabanie listia);
zalievanie travnatych ploch, kvetov a stromov;
vysadbu kvetin a drzbu kvetinovych zahonov;
budovanie novej zelene;
udrzba travnatych ploch (prevzdusiovanie, hnojenie), ktoré patria do intenzivnych
zony;
kosenie travnatych ploch;
hodnoti stav drevin vo verejnej zeleni;
zabezpecuje celoro¢nit odbornu starostlivost’ o verejnu zelen, tvorbu novej zelene,
revitalizaciu existujucich ploch zelene a stromoradi
komunikuje s dodavatelom prac, spracovava objednavky a faktary;



m) pripravuje podklady pre verejné obstaravanie v rdmci svojej agendy.
1.2 zabezpeluje prdace v oblasti udriby a Cistenia mesta:
a) Cistenie a udrzba chodnikov a miestnych komunikacii;
b) zimna tdrzba chodnikov a miestnych komunikécii;
c) Cistenie a udrzba mestskych cintorinov;
d) Cdistenie kanaliza¢nych vpusti;
e) Cistenie krajnic;
f) zabezpecuje prevadzku a udrzbu detskych ihrisk a pieskovisk;
g) zabezpecuje prevadzku a udrzbu verejnych WC.
2. na useku ochrany prirody a krajiny :
a) participuje na tvorbe uzemného planu a na procese pripravy a realizdcie novych
parkov na uzemi mesta;
b) pripravuje projekty sadovych tprav, spracovava polozkovite rozpocet projektu,
zabezpecuje kompletni realizaciu projektu;
3. na useku riadenia:
a) riadi, organizuje a kontroluje pracu zamestnancov riadeného utvaru a zodpoveda
za riadne plnenie ich tloh;
b) metodicky usmerniuje a koordinuje pracovnu ¢innost’ riadeného ttvaru;
c) podéava navrhy na systemizéciu pracovnych miest priamo riadenych zamestnancov
uatvaru;
d) zodpoveda za v€asnost’, spravnost’ a komplexnost plnenia tloh;
e) podiela sa na tvorbe rozpoctu riadeného utvaru a kontrolu jeho ¢erpania;
f) pridel'uje pracovné tlohy zamestnancom utvaru;
g) hodnoti pracu zamestnancov utvaru a predklada navrhy na osobné priplatky
a odmeny podriadenym zamestnancom.*

6. V Clanku 28 sa vypust’a ods. (3) a nasledné ods. (4) az (' 7) sa upravuju a oznacujui
ako ods. ( (3) az (6).

7. Priloha ¢. 1 sa meni a dopiiia v sulade s uvedenymi zmenami v Dodatku ¢.8

8. Ostatné ustanovenia tejto smernice ostavajii nezmenené.

9. Tento Dodatok ¢. 8 k Organiza¢nému poriadku Mestského uradu v Senci prerokovala dna
30.12.2025 Odborova organizacia v zastupeni predsednickou zavodného vyboru Evou

Mikulaskovou so zastupcom zamestnavatel’a — prednostkou MsU

10. Tento Dodatok ¢. 8 nadobuda platnost’ podpisu a t¢innost’ od 01.01.2026.

V Senci, ditia  30.12.2025 Ing. Pavol Kval
primator mesta
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