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     Mestské  zastupiteľstvo v Senci  vo veciach územnej samosprávy v zmysle  § 11 ods. 4 písm. 

k) zákona č. 369/1990 Zb. o obecnom zriadení v znení neskorších predpisov a zákona č. 

564/1991 Zb. o obecnej polícii schvaľuje tento 

 

Organizačný   poriadok   

Mestskej polície mesta Senec 
  

Prvá časť 

Všeobecné ustanovenia 
 

Článok 1 

Základné ustanovenia 

 

1. Organizačný poriadok Mestskej polície mesta Senec (ďalej len „organizačný poriadok“) 

je vnútorným organizačným predpisom mestskej polície schvaľovaný Mestským 

zastupiteľstvom mesta Senec a je záväzný pre všetkých zamestnancov Mestskej polície 

mesta Senec (ďalej len „zamestnanec“) vykonávajúcich prácu na mestskej polícii.  

2. Organizačný   poriadok Mestskej polície mesta  Senec (ďalej len „mestskej polície“)   

upravuje najmä postavenie a pôsobnosť mestskej polície, úlohy, organizáciu,  

organizačnú štruktúru, vnútorné organizačné členenie mestskej polície, rozsah 

riadiacich oprávnení a obsahovú náplň činností pre jednotlivé pracovné pozície 

v organizačnej štruktúre, vzájomné vzťahy organizačných zložiek mestskej polície ako 

aj vzťahy k iným organizačným útvarom mesta. 

3. Organizačný poriadok je možné na návrh náčelníka mestskej polície a so súhlasom 

primátora meniť, dopĺňať a predkladať na schválenie mestského zastupiteľstva v Senci. 

 

Článok 2 

Postavenie, pôsobnosť a financovanie mestskej polície 
 

1. Mestská polícia je poriadkový útvar pôsobiaci pri zabezpečovaní obecných vecí 

verejného poriadku, ochrany životného prostredia v meste a plnení úloh vyplývajúcich 

zo všeobecne záväzných nariadení mesta, z uznesení mestského zastupiteľstva a z 

rozhodnutí primátora mesta. 

2. Mestskú políciu zriaďuje a zrušuje mesto všeobecne záväzným nariadením. 

3. Právne skutočnosti stanovené v zákone o obecnej polícii sú záväzné a nie je možné tieto 

skutočnosti všeobecne záväzným nariadením meniť a dopĺňať, ak tento zákon 

neustanovuje inak. 

4. Náčelníka mestskej polície na návrh primátora vymenúva a odvoláva mestské 

zastupiteľstvo.  

5. Územná pôsobnosť mestskej polície je daná katastrálnym územím mesta Senec. 

6. Sídlo mestskej polície ja na ul. Kalinčiakovej č. 19 v Senci. 

7. Organizáciu, objem mzdových prostriedkov a rozsah technických prostriedkov mestskej 

polície určuje mestské zastupiteľstvo s prihliadnutím na rozsah jej úloh. 

8. Personálnu, mzdovú a účtovnú agendu mestskej polície vykonáva mestský úrad na 

základe podkladov vypracovaných náčelníkom mestskej polície. 

9. Podmienky nakladania s  finančnými  prostriedkami upravujú osobitné všeobecne 

záväzné právne predpisy a príslušné interné normy mesta. 
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Článok 3 

Úlohy a spolupráca mestskej polície s inými orgánmi 

 

1. Mestská polícia plní najmä tieto úlohy  

a. zabezpečuje verejný poriadok v meste, spolupôsobí pri ochrane obyvateľov 

mesta a iných osôb pred ohrozením ich života a zdravia,  

b. spolupôsobí s príslušnými útvarmi Policajného zboru pri ochrane majetku 

mesta, majetku občanov, ako aj iného majetku v meste pred poškodením, 

zničením, stratou, alebo zneužitím i s využitím ústrední zabezpečujúcich 

signalizáciu a iných zabezpečovacích systémov ( pulty centrálnej ochrany),  

c. dbá o ochranu životného prostredia v meste,  

d. dbá o dodržiavanie poriadku, čistoty a hygieny v uliciach, iných verejných 

priestranstvách a verejne prístupných miestach,  

e. vykonáva všeobecne záväzné nariadenia mesta, uznesenia mestského 

zastupiteľstva a rozhodnutia primátora,  

f. objasňuje priestupky, ak tak ustanovuje osobitný predpis, prejednáva v 

blokovom konaní priestupky ustanovené osobitným predpisom a priestupky 

proti bezpečnosti a plynulosti cestnej premávky spáchané porušením príkazu, 

zákazu alebo obmedzenia vjazdu, jazdy, odbočenia, otáčania, cúvania, 

zastavenia alebo státia vyplývajúceho zo všeobecnej úpravy cestnej 

premávky alebo z dopravnej značky alebo dopravného zariadenia,  

g. oznamuje príslušným orgánom porušenie právnych predpisov, ktoré zistí pri 

plnení svojich úloh a ktorých riešenie nepatrí do pôsobnosti mesta, 

h. oznamuje príslušnej obci porušenie zákazu požitia alkoholických nápojov a 

iných návykových látok osobou maloletou do 15 rokov alebo mladistvou do 18 

rokov,  

i. plní úlohy na úseku prevencie v rozsahu pôsobnosti ustanovenej zákonom o 

obecnej polícii, 

j. doručuje písomnosti, ak tak určí súd, 

k. mesto môže vymedziť mestskej polícii aj ďalšie úlohy, ak to ustanovujú osobitné 

zákony. 

2. Mestská polícia pri plnení úloh úzko spolupracuje s príslušným útvarom Policajného 

zboru, orgánmi štátneho odborného dozoru nad bezpečnosťou práce, s orgánmi štátnej 

zdravotníckej správy, orgánmi štátneho dozoru vo veciach životného prostredia, 

orgánmi požiarnej ochrany a s inými štátnymi orgánmi, ako aj s ďalšími orgánmi štátnej 

správy, samosprávy iných miest a obcí, záujmovej samosprávy, občianskymi 

združeniami, kultúrnymi inštitúciami, právnickými a fyzickými osobami a 

s jednotlivými útvarmi, oddeleniami či referátmi mesta. 

 

Druhá časť 

Organizačná štruktúra mestskej polície  
 

Článok 4 

Vnútorné členenie a činnosť mestskej polície 

 

Mestská polícia sa člení nasledovne:       

 

1. Vedenie mestskej polície  

a. náčelník,  

b. stály zástupca náčelníka.  
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2. Vnútorné, legislatívne a preventívno-výchovné činnosti 

a. príslušník pre metodickú a analytickú činnosť v oblasti objasňovania 

priestupkov a koordináciu preventívno-výchovných činností, 

b. príslušník pre objasňovanie priestupkov,  

c. operátor operačného strediska,  

d. operátor mestského kamerového systému – chránená dielňa.  

3. Priamy výkon služby  

a. veliteľ hliadky,  

b. člen hliadky, 

c. príslušník pre odchyt túlavých zvierat. 

4. Administratívne činnosti 

a. asistent náčelníka mestskej polície.  

 

Organizačno-taktické formy činnosti mestskej polície 

a. stála služba - operačné stredisko, 

b. hliadková služba, 

c. obchôdzková služba, 

d. ochrana objektov – pult centrálnej ochrany, 

e. bezpečnostný monitoring verejného priestranstva kamerovým systémom,  

f. objasňovanie a prejednávanie priestupkov, 

g. preventívno-výchovná činnosť, 

h. odchyt túlavých zvierat, 

i. administratívna činnosť, 

j. ostatná služobná činnosť. 

 

Článok 5 

Systém riadenia mestskej polície 

 

1. Riadiaca činnosť mimo organizáciu mestskej polície 

a. mestská polícia je v priamej riadiacej pôsobnosti primátora a v jeho neprítomnosti 

zástupcu primátora, 

b. mestské zastupiteľstvo  

• zriaďuje a ruší mestskú políciu, 

• na návrh primátora vymenúva a odvoláva náčelníka mestskej polície, 

• určuje organizáciu, objem mzdových prostriedkov a rozsah technických 

prostriedkov mestskej polície.  

2. Vzťahy medzi zamestnancami mestskej polície sú nasledovné 

a. v priamej riadiacej pôsobnosti náčelníka sú stály zástupca náčelníka, príslušník pre 

metodickú a analytickú činnosť v oblasti objasňovania priestupkov a koordinátor 

preventívno-výchovných činností, príslušník pre objasňovanie priestupkov a 

asistent náčelníka mestskej polície, 

b. v priamej pôsobnosti stáleho zástupcu náčelníka sú operátor operačného strediska, 

veliteľ hliadky, člen hliadky, príslušník pre odchyt túlavých zvierat, operátor 

mestského kamerového systému a v čase neprítomnosti náčelníka aj príslušník pre 

metodickú a analytickú činnosť v oblasti objasňovania priestupkov a koordináciu 

preventívno-výchovných činností, príslušník pre objasňovanie priestupkov a 

asistentka náčelníka mestskej polície, 

c. v čase neprítomnosti  stáleho zástupcu náčelníka sú veliteľ hliadky, člen hliadky, 

príslušník pre odchyt túlavých zvierat a operátor mestského kamerového systému 

v priamej riadiacej pôsobnosti operátora operačného strediska.  
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Tretia časť 

Pracovné pozície v rámci organizačnej štruktúry  
 

Článok 6 

Náčelník mestskej polície 

 

1. Činnosť mestskej polície riadi jej náčelník. Za týmto účelom najmä 

a. organizuje prácu príslušníkov mestskej polície a občianskych zamestnancov, 

b. podáva primátorovi mesta správy o situácii na úseku mestských vecí verejného 

poriadku a o výsledku činnosti mestskej polície; o závažných udalostiach ho 

informuje okamžite,  

c. spolupracuje s príslušnými funkcionármi útvarov Policajného zboru, orgánmi 

štátnej zdravotníckej správy, orgánmi ochrany životného prostredia a inými 

subjektmi,  

d. predkladá primátorovi požiadavky na zabezpečenie činnosti mestskej polície a 

zodpovedá za hospodárne využitie zverených prostriedkov,  

e. zodpovedá za zverený majetok, 

f. zabezpečuje odborný výcvik a školenie príslušníkov mestskej polície,  

g. zabezpečuje priaznivé pracovné prostredie a zaisťuje bezpečnosť a ochranu zdravia 

pre príslušníkov mestskej polície a pracovníkov mestskej polície, 

h. kontroluje, koordinuje a hodnotí výkon činnosti a plnenie úloh príslušníkov mestskej 

polície v jeho priamej riadiacej pôsobnosti, 

i. podáva primátorovi návrhy súvisiace s pracovno-právnymi vzťahmi príslušníkov 

mestskej polície a občianskych zamestnancov mestskej polície,  

j. predkladá návrhy na spracovanie platových dekrétov  v rámci zvyšovania tarifných 

platov a osobných príplatkov zamestnancov mestskej polície,  

k. vybavuje sťažnosti na príslušníkov mestskej polície a zamestnancov mestskej 

polície, ktoré mu boli pridelené a zodpovedá za ich vybavenie v zákonnej lehote, 

l. zabezpečuje podklady pre spracovanie a pre sprístupnenie informácií v súlade 

      so zákonom o slobodnom prístupe k informáciám,  

m. pri zistení porušenia pracovnej disciplíny predkladá primátorovi disciplinárne 

návrhy,  

n. zabezpečuje administratívnu agendu v rámci žiadostí o spoluprácu orgánov 

Policajného zboru, prokuratúry, štátnych orgánov,  útvarov mesta a organizácií 

v zriaďovateľskej pôsobnosti mesta, 

o. vypracováva odpovede na dožiadania súdov, polície a iných štátnych orgánov, 

p. v zmysle zákona o obecnej polícii vypracováva a predkladá  ministerstvu vnútra 

správu o činnosti mestskej polície za príslušný kalendárny rok,  

q. zabezpečuje plnenie úloh na úseku ochrany utajovaných skutočností, 

r. spracováva a predkladá mzdovej učtárni mestského úradu v Senci  mesačné výkazy 

a dochádzku  zamestnancov mestskej polície za príslušný kalendárny mesiac, 

s. zostavuje pracovné náplne príslušníkov mestskej polície a občianskych 

zamestnancov, 

t. vykonáva základnú finančnú kontrolu finančných operácií v zmysle platnej 

smernice  primátora mesta o finančnej kontrole v podmienkach Mesta Senec, 

u. vedie evidenciu a archiváciu blokových pokút, 

v. v čase neprítomnosti asistenta náčelníka mestskej polície zabezpečuje jeho odborné 

úlohy,  

w. zabezpečuje ďalšie úlohy podľa organizačného poriadku a pokynov primátora, 

x. dodržiava zákon o ochrane osobných údajov v zmysle platného zákona. 
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Článok 7 

Stály zástupca náčelníka mestskej polície 

 

1. Náčelníka mestskej polície v čase jeho neprítomnosti zastupuje stály zástupca mestskej 

polície (ďalej len „zástupca mestskej polície“). V čase zastupovania vykonáva všetky 

činnosti náčelníka mestskej polície okrem predkladania návrhov súvisiacich s pracovno-

právnymi vzťahmi príslušníkov mestskej polície a občianskych zamestnancov mestskej 

polície a predkladania návrhov na spracovanie platových dekrétov  v rámci zvyšovania 

tarifných platov a osobných príplatkov zamestnancov mestskej polície.  

2. Zástupca mestskej polície v rámci svojich úloh  

a. riadi, kontroluje a organizuje činnosť zamestnancov mestskej polície v jeho 

riadiacej pôsobnosti, 

b. organizuje prácu a rozdeľuje úlohy jednotlivým službám mestskej polície, 

c. riadi a kontroluje výkon služby príslušníkov mestskej polície a informuje ich 

o mimoriadnych pokynoch, úlohách náčelníka, 

d. vykonáva kontrolu hliadok mestskej polície v oblasti ustrojenosti a pracovnej 

disciplíny, 

e. vykonáva kontrolu občianskych zamestnancov na pracovisku mestského 

kamerového systému, 

f. zabezpečuje hodnotenie výkonu činnosti a plnenia úloh príslušníkov mestskej 

polície v priamom výkone služby, 

g. hodnotí výkon činnosti a plnenie úloh príslušníkov mestskej polície a občianskych 

zamestnancov mestskej polície v jeho riadiacej pôsobnosti, 

h. predkladá náčelníkovi mesačné hodnotenie pracovnej činnosti, ako aj návrhy 

v personálnej a disciplinárnej oblasti, 

i. v súčinnosti s príslušníkom pre metodickú a analytickú činnosť v oblasti 

objasňovania priestupkov a koordináciu preventívno-výchovných činností 

zabezpečuje preventívno-výchovné aktivity mestskej polície, 

j. vypracováva plány bezpečnostných opatrení v rámci zabezpečenia hromadných 

kultúrno-spoločenských, športových a politických podujatiach a koordinuje činnosť 

príslušníkov mestskej polície pod jednotným velením pri ich výkone, 

k. predkladá požiadavky na zabezpečenie činnosti mestskej polície a zodpovedá za 

hospodárne využívanie zverených prostriedkov, 

l. zabezpečuje výstroj a výzbroj príslušníkov mestskej polície, 

m. zodpovedá za materiálno-technické zabezpečenie mestskej polície, 

n. zabezpečuje podklady pre verejné obstarávanie výstrojných a odevných súčiastok a 

služobných motorových vozidiel, 

o. spracováva plány služieb a dohliada na čerpanie dovoleniek, 

p. vykonáva kontrolu agendy týkajúcej sa služobných motorových vozidiel a vedie 

výkazy čerpania pohonných hmôt, 

q. vykonáva kontrolu motorových vozidiel a zabezpečuje kontrolu technického stavu 

ako aj opravy motorových vozidiel, 

r. kontroluje evidenciu kníh zbraní a streliva, 

s. zabezpečuje strelecký výcvik a odborné školenia príslušníkov mestskej polície 

a sám sa ich zúčastňuje, 

t. plní ďalšie úlohy podľa pokynov náčelníka, 

u. dodržiava zákon o ochrane osobných údajov v zmysle platného zákona. 
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Článok 8 

Príslušník pre metodickú a analytickú činnosť v oblasti objasňovania priestupkov a 

koordináciu preventívno-výchovných činností 

 

1. Príslušník pre metodickú a analytickú činnosť v oblasti objasňovania priestupkov a 

koordináciu preventívno-výchovných činností je v priamej riadiacej pôsobnosti 

náčelníka mestskej polície a v čase jeho neprítomnosti zástupcu náčelníka mestskej 

polície. 

2. Pri výkone svojej činnosti  

a. plní úlohy v zmysle zákona č. 564/1991 Zb. o obecnej polícii a podľa pokynov 

náčelníka mestskej polície, 

b. disponuje oprávneniami a povinnosťami v zmysle zákona č. 564/1991 Zb. o obecnej 

polícii, 

c. vykonáva metodickú a analytickú činnosť v oblasti objasňovania priestupkov, 

d. koordinuje a metodicky usmerňuje príslušníkov mestskej polície pri objasňovaní 

priestupkov, 

e. preškoľuje príslušníkov mestskej polície z právnych noriem súvisiacich s plnením 

úloh mestskej polície,  

f. objasňuje priestupky podľa zákona č. 372/1990 Zb. o priestupkoch a ukladá sankcie 

podľa tohto zákona, 

g. vykonáva administratívne úkony pri objasňovaní priestupkov, 

h. zodpovedá za dodržanie zákonných lehôt pri objasňovaní priestupkov, 

i. zapisuje údaje do ústrednej evidencie priestupkov a zodpovedá za ich pravdivosť, 

správnosť a úplnosť, 

j. prejednáva správne delikty podľa § 139a ods. 7, zákona č. 8/2009 Z. z. o cestnej 

premávke a o zmene a doplnení niektorých zákonov, 

k. vykonáva administratívne úkony v rámci konania o správnom delikte držiteľa 

vozidla, 

l. zodpovedá za dodržanie zákonných lehôt v rámci konania o správnom delikte 

držiteľa vozidla, 

m. v rámci spolupráce vypracováva stanoviská na dožiadania súdov, Policajného zboru 

a pod., 

n. zabezpečuje agendu a činnosti pri odstraňovaní starých vozidiel na území mesta 

Senec, 

o. v rámci preventívno-výchovnej činnosti a realizácie projektov na úseku prevencie 

spolupracuje s oddeleniami prevencie Policajného zboru, mestských a obecných 

úradov, obvodných úradov a ďalších organizácii pôsobiacich na úseku prevencie, 

p. vypracováva prevenčné programy a vykonáva aktivity súvisiace s prevenciou 

kriminality v meste, 

q. vykonáva lektorskú činnosť na základných školách a v materských školách realizuje 

preventívne prednášky, konzultácie z dopravnej výchovy a kriminality, 

r. koordinuje činnosti na streleckom výcviku a fyzickej príprave, 

s. zúčastňuje sa na streleckom výcviku, fyzickej príprave, ako aj odborných školeniach 

príslušníkov mestskej polície, 

t. dodržiava zákon o ochrane osobných údajov v zmysle platného zákona. 
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Článok 9 

Príslušník pre objasňovanie priestupkov 

 

1. Príslušník pre objasňovanie priestupkov je v priamej riadiacej pôsobnosti náčelníka 

mestskej polície a v čase jeho neprítomnosti zástupcu náčelníka mestskej polície. 

2. Pri výkone svojej činnosti  

a. plní úlohy v zmysle zákona č. 564/1991 Zb. o obecnej polícii a podľa pokynov 

náčelníka mestskej polície, 

b. disponuje oprávneniami a povinnosťami v zmysle zákona č. 564/1991 Zb. o obecnej 

polícii, 

c. objasňuje priestupky podľa zákona č. 372/1990 Zb. o priestupkoch a ukladá sankcie 

podľa tohto zákona, 

d. objasňuje priestupky, ktoré boli zistené a zadokumentované príslušníkmi hliadkovej 

služby a pre neprítomnosť priestupcu neboli vyriešené v blokovom konaní, 

e. vykonáva administratívne úkony pri objasňovaní priestupkov, 

f. zodpovedá za dodržanie zákonných lehôt pri objasňovaní priestupkov, 

g. zapisuje údaje do ústrednej evidencie priestupkov a zodpovedá za ich pravdivosť, 

správnosť a úplnosť, 

h. v rámci spolupráce a súčinnosti vypracováva stanoviská na dožiadania súdov, 

Policajného zboru a pod., 

i. zabezpečuje agendu a činnosti pri odstraňovaní starých vozidiel na území mesta 

Senec, 

j. v prípade potreby plní úlohy ako operátor operačného strediska, 

k. zúčastňuje sa na streleckom výcviku, fyzickej príprave ako aj odborných školeniach 

príslušníkov mestskej polície, 

l. dodržiava zákon o ochrane osobných údajov v zmysle platného zákona. 

 

Článok 10 

Operátor operačného strediska  

 

1. Operátor operačného strediska je príslušník mestskej polície, ktorý zabezpečuje chod 

operačného strediska po technickej, informačnej a administratívnej stránke. Je 

v riadiacej pôsobnosti zástupcu náčelníka mestskej polície. 

2. Operátor operačného strediska v rámci svojich úloh 

a. plní úlohy v zmysle zákona č. 564/1991 Zb. o obecnej polícii a podľa pokynov 

náčelníka mestskej polície a zástupcu mestskej polície,  

b. disponuje oprávneniami a povinnosťami v zmysle zákona č. 564/1991 Zb. o obecnej 

polícii, 

c. objasňuje priestupky podľa zákona č. 372/1990 Zb. o priestupkoch a ukladá sankcie 

podľa tohto zákona, 

d. riadi príslušníkov mestskej polície, ktorí vykonávajú hliadkovú, alebo obchôdzkovú 

službu na území mesta, 

e. zodpovedá za ustrojenie a výzbroj príslušníkov mestskej polície, 

f. zodpovedá za zverené technické a administratívne pomôcky,  

g. zodpovedá za výdaj a príjem zbraní a streliva a evidencie s tým súvisiace, 

h. zodpovedá za riadne preberanie a odovzdávanie služby so všetkými náležitosťami, 

i. zodpovedá za dodržiavanie náležitostí režimového pracoviska, 

j. v čase neprítomnosti nadriadených vykonáva inštruktáž hliadkam mestskej polície 

a dbá o efektívne využívanie pracovného času a dodržiavanie prestávky, 

k. koordinuje činnosť hliadok pri výkone služby a podľa potreby im ukladá úlohy, 
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l. prijíma oznámenia, podnety sťažnosti, ktoré vyhodnocuje a podľa situácie 

bezodkladne vysiela hliadky mestskej polície na ich preverenie, 

m. bezodkladne oznamuje nadriadeným mimoriadne udalosti a nedostatky zistené pri 

výkone služby, 

n. vedie evidenciu udalostí a priestupkov zaznamenaných počas výkonu služby,  

o. zabezpečuje a pult centrálnej ochrany a v prípade signalizácie narušenia zodpovedá 

za včasné  vyslanie hliadky mestskej polície na preverenie udalosti, 

p. spolupracuje s operátorom mestského kamerového systému, vyhodnocuje jeho 

zistenia a v prípade protiprávneho konania prijíma patričné opatrenia a bezodkladne 

vysiela hliadky mestskej polície na miesto udalosti, 

q. jedenkrát ročne sa zúčastňuje lekárskej prehliadky, 

r. zúčastňuje sa na streleckom výcviku, fyzickej príprave ako aj odborných školeniach, 

s. dodržiava zákon o ochrane osobných údajov v zmysle platného zákona. 

 

Článok 11 

Príslušník priameho výkonu 

 

1. Príslušník priameho výkonu plní úlohy mestskej polície priamo v teréne v rámci 

hliadkovej a obchôdzkovej služby ako veliteľ, alebo ako člen hliadky. 

2. Je v priamej riadiacej pôsobnosti zástupcu náčelníka mestskej polície a v čase jeho 

neprítomnosti operátora operačného strediska. 

3. V rámci výkonu služby 

a. disponuje oprávneniami a povinnosťami v zmysle zákona č. 564/1991 Zb. o obecnej 

polícii, 

b. plní úlohy v zmysle zákona č. 564/1991 Zb. o obecnej polícii a podľa pokynov 

náčelníka mestskej polície, zástupcu mestskej polície a operátora operačného 

strediska, 

c. plní úlohy na základe denného rozdelenia služieb zástupcom náčelníka mestskej 

polície, 

d. plní úlohy v rámci zabezpečenia ochrany verejného poriadku pri hromadných  

športových a kultúrno-spoločenských akciách v súčinnosti s Policajným zborom SR 

a záchrannými zložkami, 

e. objasňuje priestupky podľa zákona č. 372/1990 Zb. o priestupkoch a ukladá sankcie 

podľa tohto zákona, 

f. vykonáva administratívne úkony ako úradné záznamy, záznamy zo zákrokov 

a administratívne úkony pri objasňovaní priestupkov, 

g. operátorovi operačného strediska hlási všetky udalosti, ktorých sa zúčastní počas 

výkonu služby, 

h. nadriadeným bezodkladne hlási mimoriadne udalosti a nedostatky zistené počas 

výkonu služby, 

i. vykonáva dozor nad dodržiavaním všeobecne záväzných nariadení mesta a iných 

všeobecne záväzných predpisov, 

j. chráni zdravie a život občanov, chráni majetok mesta a občanov pred poškodením, 

zničením, stratou a zneužitím, 

k. kontroluje dodržiavanie bezpečnosti a plynulosti cestnej premávky, 

l. kontroluje čistotu a poriadok v rekreačnom stredisku, chránených územiach a v ich 

okolí a v ostatnom území katastra mesta, 

m. kontroluje nedovolené skládky a nedovolené zabratie verejného priestranstva, 

n. zodpovedá za zverené výstrojné a výzbrojné súčiastky a dbá na ustrojovaciu 

disciplínu, 
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o. zodpovedá za zverené motorové vozidlo a jeho výbavu, 

p. jedenkrát ročne sa zúčastňuje lekárskej prehliadky, 

q. povinne absolvuje psychologické vyšetrenie na spôsobilosť viesť vozidlo vybavené 

zvláštnym výstražným znamením 

r. zúčastňuje sa na streleckom výcviku, fyzickej príprave ako aj odborných školeniach, 

s. dodržiava zákon o ochrane osobných údajov v zmysle platného zákona. 

 

Článok 12 

Veliteľ hliadky 

 

1. Veliteľ hliadky je príslušník priameho výkonu určený do hliadkovej služby zástupcom 

náčelníka mestskej polície v rámci denného rozdelenia služieb. 

2. Veliteľ hliadky je priamo podriadený zástupcovi náčelníka mestskej polície a v jeho 

neprítomnosti operátorovi operačného strediska. 

3. V čase výkonu hliadkovej služby je priamym nadriadeným člena hliadky. 

4. Plní úlohy príslušníka priameho výkonu so všetkými povinnosťami a oprávneniami 

a zodpovedá za výkon hliadkovej služby. 

 

Článok 13 

Člen hliadky 

 

5. Člen hliadky je príslušník priameho výkonu určený do hliadkovej služby zástupcom 

náčelníka mestskej polície v rámci denného rozdelenia služieb. 

6. Člen hliadky je priamo podriadený zástupcovi náčelníka mestskej polície a veliteľovi 

hliadkovej služby s ktorým túto službu vykonáva. 

7. V čase výkonu hliadkovej služby plní úlohy príslušníka priameho výkonu so všetkými 

povinnosťami a oprávneniami. 

 

Článok 14 

Príslušník pre odchyt túlavých zvierat 

 

1. Príslušník pre odchyt túlavých zvierat v zmysle platného zákona o veterinárnej 

starostlivosti vykonáva v prípade potreby odchyt túlavých zvierat na území mesta Senec 

a s tým spojené úkony.  

2. Mimo činnosti spojených s odchytom túlavých zvierat plní úlohy príslušníka priameho 

výkonu so všetkými povinnosťami a oprávneniami v rámci hliadkovej služby ako 

veliteľ, alebo ako člen hliadky. 

 

Štvrtá časť 

Občianski zamestnanci 

 

Článok 15 

Operátor mestského kamerového systému 

 

1. Operátor mestského kamerového systému je občiansky zamestnanec na pracovisku 

chránenej dielne. Je v priamej riadiacej pôsobnosti zástupcu náčelníka mestskej polície 

a v čase jeho neprítomnosti operátora operačného strediska mestskej polície. 

2. V rámci svojich úloh 
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a. monitoruje a sleduje bezpečnostné kamery v majetku mesta Senec za účelom 

ochrany verejného poriadku a bezpečnosti, odhaľovania kriminality, ochrany 

majetku alebo zdravia, 

b. vyhodnocuje protispoločenskú činnosť a následne odovzdáva informácie 

operačnému stredisku mestskej polície, 

c. prostredníctvom technických pomôcok na riadenie kamier ovláda kamery za účelom 

                  náležitého zaznamenania zistenej protispoločenskej činnosti, 

d. písomne zaznamenáva udalosti a vedie evidenciu udalostí, 

e. v rámci inštruktáže zástupcu náčelníka mestskej polície, alebo zodpovedného 

zamestnanca sa oboznamuje o bezpečnostnej situácii v meste a plánovaných 

podujatiach športového, či kultúrno-spoločenského charakteru, 

f. zodpovedá za pridelené administratívne a materiálno-technické pomôcky, 

g. neodkladne informuje operátora operačného strediska mestskej polície alebo 

zodpovedného zamestnanca o technickej poruche a výpadku kamerového systému, 

h. vedie evidenciu o technických poruchách a výpadkoch kamerového systému. 

i. vykonáva a plní ďalšie úlohy súvisiace s dohodnutým druhom práce podľa pokynov 

priameho nadriadeného zamestnanca, 

j. dodržiava zákon o ochrane osobných údajov v zmysle platného zákona. 

 

Článok 16 

Asistent náčelníka mestskej polície 

 

1. Asistent náčelníka mestskej polície je občiansky zamestnanec. Je v priamej riadiacej 

pôsobnosti náčelníka mestskej polície a v čase jeho neprítomnosti zástupcu mestskej 

polície. 

2. Pracovnými činnosťami asistenta náčelníka mestskej polície sú najmä 

a. zabezpečovanie odborných úloh vyplývajúcich z pracovnej náplne, 

b. organizácia pracovného času náčelníka mestskej polície, 

c. úprava pracovného rozvrhu náčelníka mestskej polície, 

d. organizácia a zabezpečovanie prijímania stránok, 

e. prijímanie a zriadenie telefonátov, 

f. spracovávanie došlej písomnej a elektronickej korešpondencie na základe pokynov 

náčelníka mestskej polície, 

g. príprava materiálov na porady, mestskú radu a mestské zastupiteľstvo, 

h. príprava materiálov pre prezídium Policajného zboru, 

i. evidencia, aktualizácia a archivácia interných predpisov, 

j. evidencia a archivácia rozpisu služieb príslušníkov mestskej polície, 

k. evidencia a archivácia priestupkových spisov, 

l. evidencia a archivácia služobných záznamov a hlásení, 

m. evidencia a archivácia odoslanej a došlej pošty, 

n. spracovávanie, evidencia a archivácia činností spojených s ohlasovaním verejných 

podujatí, kultúrnych podujatí a voľných pouličných aktivít v zmysle platného 

všeobecne záväzného nariadenia mesta, 

o. spracovávanie a analýza štatistických údajov 

p. vyhotovovanie čistopisov listov, 

q. kontrola úpravy písomností, 

r. vyhotovovanie zápisníc, oznámení, urgencií, reklamácií, 

s. príjem a odosielanie pošty, 

t. zhromažďovanie a vedie predpisov mesta, ako aj všeobecne záväzných nariadení 

mesta súvisiacich s činnosťou mestskej polície, 
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u. spracovávanie podkladov pre mzdovú učtáreň, 

v. vykonávanie a plnenie ďalších úloh súvisiacich s dohodnutým druhom práce podľa 

pokynov priameho nadriadeného zamestnanca, 

w. dodržiavanie zákona o ochrane osobných údajov v zmysle platného zákona. 

 

Piata časť 

Prechodné a záverečné ustanovenia 
 

Článok 17 

Prechodné a záverečné ustanovenia 

 

1. Pracovné činnosti zamestnancov mestskej polície sú upravené v popisoch pracovných činností, 

ktoré tvoria prílohu pracovných zmlúv jednotlivých zamestnancov a priamo vychádzajú z tohto 

organizačného poriadku. 

2. Tento organizačný poriadok nadobúda účinnosť dňa 01.07.2023.  

3. Tento organizačný poriadok dňa 25.05.2023 prerokovala odborová organizácia v zastúpení 

predsedníčkou závodného výboru Evou Mikuláškovou. 

4. Neoddeliteľnou súčasťou tohto organizačného poriadku je organizačná štruktúra Mestskej 

polície mesta Senec (príloha č. 1). 
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Príloha č. 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Organizačná štruktúra mestskej polície 

Mesta Senec 
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